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COMUNE DI ARGELATO 

Provincia di Bologna 
 
 
 

  
 

ALLEGATO 1 
 

SPECIFICHE TECNICHE    PER L’AFFIDAMENTO ORGANIZZAZIONE E GESTIONE   
DEL SERVIZIO BIBLIOTECARIO DI ARGELATO E FUNO 

 
PERIODO:  1 GENNAIO 2017 - 31 DICEMBRE   2018 

 
 CON OPZIONE DI RINNOVO PER ALTRI 3 ANNI. 

 
 

PREMESSA   
 

Il presente allegato disciplina e dettaglia le prestazioni da effettuare presso la Biblioteca 
Comunale di Argelato e del Centro Culturale – Biblioteca della frazione di Funo del Comune di 
Argelato. E’ inteso che laddove alcune prescrizioni generali sulle modalità di effettuazione del 
servizio siano diverse da quelle indicate nel capitolato speciale, si applicano quelle riportate nel 
presente allegato. 

 
Comune di Argelato – Via Argelati, 4, 40050 Argelato (Bo)  
Settore “Servizi alla Persona” Via F.lli Cervi 13, 40050 Argelato (BO) 
tel. 051.6634624 – fax  051.6634639 
Sito Internet: http://www.comune.argelato.bo.it. 
E-Mail: resp.servizipersona@comune.argelato.bo.it. 
Responsabile del procedimento: Responsabile del Settore Servizi alla Persona -  Monica Faiolo. 
PEC: comune.argelato@cert.provincia.bo.it  

 
 

1. OGGETTO  
 
L’appalto, per quanto riguarda il Comune di Argelato, ha per oggetto l’organizzazione e la gestione 
del servizio bibliotecario di Argelato e Funo. 
 
 

  2. CARATTERISTICHE E MODALITA’ DI SVOLGIMENTO DEL SERVIZIO 
  
Il Comune di Argelato possiede due biblioteche, una situata ad Argelato capoluogo in Via Centese 
n. 48 e l’altra presso il Centro Culturale nella frazione di Funo in Via Don Francesco Pasti n. 80, di 
cui si allegano le planimetrie di entrambe le strutture. Gli spazi delle strutture, adeguatamente 
attrezzati, sono i seguenti: 
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Biblioteca Comunale di Argelato capoluogo, Via Centese n. 48: 

• piano terra composto da una sala contenente una postazione del bibliotecario per il servizio di 
informazione o reference, due postazioni per il servizio Internet rivolto agli utenti e zona adibita 
a mediateca; due sale adiacenti riservate alla lettura ed attività per bambini e ragazzi; sono 
inoltre presenti i servizi igienici, un corridoio con ingresso laterale su Via Roma per l’accesso ai 
piani superiori con scale e dotato di ascensore;  

• piano primo formato da ingresso con uscita di sicurezza, tre sale di cui due di lettura per adulti, 
servizi igienici; 

• secondo e ultimo piano composto da una sala lettura per adulti, la zona emeroteca, una sala 
riservata ai corsi ed alle attività della biblioteca ed una sala riservata all’Avis Comunale di 
Argelato;  servizi igienici. 

Il patrimonio librario di questa biblioteca al 31.12.2014 è di n. 13.607 libri, tutti catalogati; gli iscritti 
al prestito alla stessa data sono n. 1.923 ed i prestiti effettuati nel 2014 sono  stati n. 5.920. 
 
Centro Culturale della frazione di Funo, Via Don Francesco Pasti n. 80:  

• piano terra, in cui ha sede il servizio bibliotecario, composto da una sala di accoglienza per il 
pubblico con postazione del bibliotecario per servizio di informazione o reference; una saletta di 
consultazione; una stanza multimediale con quattro postazioni per il servizio Internet rivolto agli 
utenti con zona mediateca; una sala grande in cui è situata la biblioteca suddivisa tra zona 
ragazzi e zona adulti; la zona emeroteca; un piccolo spazio attiguo, nel sottoscala, adibito a 
magazzino per i libri; un ripostiglio per i prodotti di pulizia; servizi igienici;  

• scala d’accesso al piano superiore dotata di servo scala per i portatori di handicap; 

• piano primo con una sala polivalente (per mostre, dibattiti, laboratori  …); la saletta riservata al 
Circolo Fotografico Funo; la sala riservata ai corsi di musica; un locale tecnico contenente la 
caldaia; 

• loggia esterna al piano terra. 
Il Centro Culturale è circondato da una zona verde utilizzabile anche per attività all’aperto. 
Il patrimonio librario di questa biblioteca al 31.12.2014 è di n. 12.829 libri, tutti catalogati; gli iscritti 
al prestito alla stessa data sono n. 2.094 ed i prestiti effettuati nel 2014 sono stati n. 9.408. 

 
ORGANIZZAZIONE E GESTIONE  DEL SERVIZIO BIBLIOTECARIO: 

 
La Ditta dovrà assicurare l'apertura al pubblico delle biblioteche dal mese di gennaio al mese di 
dicembre, esclusi i giorni festivi ed i periodi di chiusura previsti di n. 4 settimane ad Agosto e di n. 2 
settimane in occasione delle Festività Natalizie per entrambe le biblioteche, che saranno definiti 
con precisione anno per anno.  
L’orario di funzionamento del servizio è di 28 ore settimanali per la biblioteca di Argelato (di cui 24 
di apertura al pubblico e 4 riservate alle scuole ed alle attività cd. a “biblioteca chiusa”) e di 32 ore 
per il Centro Culturale di Funo (di cui 24 di apertura al pubblico e 8 riservate alle scuole ed alle 
attività cd. a “biblioteca chiusa”) articolate indicativamente come segue:   

 
ORARIO INVERNALE  

 
Biblioteca Argelato: 
Martedì                           14.30 – 19.00  
Mercoledì  9.30 – 12.30   14.30 – 19.00 
Giovedì   14.30 – 19.00              
Venerdì                                  14.30 – 19.00 
Sabato             9.30 – 12.30 
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Centro Culturale Funo: 
Martedì                           14.30 – 19.00  
Mercoledì                                  14.30 – 19.00 
Giovedì              9.30 – 12.30   14.30 – 19.00  
Venerdì                                     14.30 – 19.00 
Sabato             9.30 – 12.30 

 
Nel periodo estivo (indicativamente che coincide con la chiusura e apertura dell’anno scolastico, 
quindi dalla metà di giugno, tutto il mese di luglio, fino alla metà di settembre, eccetto agosto, per  
totale n. 10 settimane) l'orario di apertura del servizio bibliotecario sarà ridotto a 21 ore settimanali 
per la biblioteca di Argelato (di cui 19 ore di apertura al pubblico e 2 ore riservate ad attività cd. a 
“biblioteca chiusa”) e 25 ore per quella di Funo (di cui 19 ore di apertura al pubblico e 6 ore 
riservate ad attività cd. a “biblioteca chiusa”) articolate indicativamente come segue: 

 
ORARIO ESTIVO 

 
Biblioteca Argelato  
Martedì                           15.00 – 19.00  
Mercoledì  9.00 – 13.00 
Giovedì 9.00 – 13.00   
Venerdì                                  15.00 – 19.00 
Sabato             9.30 – 12.30 

 
Centro Culturale Funo 
Martedì                           15.00 – 19.00  
Mercoledì           9.00 – 13.00 
Giovedì              9.00 – 13.00  
Venerdì                                     15.00 – 19.00 
Sabato             9.30 – 12.30 
 
Il numero presunto annuo delle ore complessive di funzionamento delle biblioteche  è pari a n. 
2.720 di cui n. 1.246 relative alla biblioteca di Argelato, n. 1.434 al Centro Culturale di Funo (ad 
Argelato 28 ore per 37 settimane e 21 ore per 10 settimane nel periodo estivo; a Funo 32 ore per 
37 settimane e 25 ore per 10 settimane nel periodo estivo) e n. 40 ore per gli incontri 
sovracomunali del progetto “Biblioteche” nell’ambito del Distretto Culturale “Pianura EST” al quale 
afferiscono le biblioteche dei 15 Comuni che ne fanno parte con il “Protocollo d’intesa per la 
realizzazione di un sistema distrettuale per la cultura”. 

 

L’organizzazione e la gestione del servizio bibliotecario dovrà inoltre comprendere e garantire 
rispetto a quanto specificato nel Capitolato Speciale D’Appalto: 

a) predisposizione annuale dell’elenco di libri, materiali multimediali e riviste, da proporre 
al Comune per l’acquisto; 

b) predisposizione degli ordini di acquisto di libri e materiali multimediali, in accordo con 
l’ufficio cultura del Comune di Argelato, da inserire nelle raccolte delle biblioteche, 
utilizzando il budget annuale disponibile e i fornitori individuati in base alle procedure 
attivate dal Settore “Servizi alla Persona” del Comune di Argelato; 

c) monitoraggio degli ordini d’acquisto e controllo dei materiali consegnati. 
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I bibliotecari saranno responsabili dell’apertura, chiusura e sorveglianza delle strutture, arredi, 
attrezzature e materiali durante l’apertura al pubblico. 

Per garantire la suddetta gestione la Ditta dovrà mettere a disposizione 2 bibliotecari, uno per 
Argelato e uno per Funo, per tutto il periodo di durata contrattuale ovvero di funzionamento del 
servizio negli anni considerati, esclusi i periodi di chiusura delle biblioteche. Tale personale dovrà 
essere qualificato e possedere almeno i requisiti specificati nel Capitolato Speciale. 
 
L’attuale gestore del servizio bibliotecario di Argelato e Funo è “Open Group Soc. Coop. Sociale 
Onlus” di Bologna. 
 
   Soggetto gestore: Open Group Cooperativa sociale 

QUALIFICA N° OPERATORI 
MONTE 

ORE 
TIP. CONT. 

INQUADR. 
CONTRAT. 

MEDIA ANZIANITA’ 
PREGRESSA IN 

MESI 

Coordinatore n.1  Full time Indeterminato E 2 176 

Operatore n. 1 Part Time Indeterminato D1 144 

Operatore  n.  1 Part Time Indeterminato D1 66 

  

 
3 .  DURATA DEL SERVIZIO  

 
L’appalto del servizio per il Comune di Argelato decorre dall’1.1.2017 fino al 31.12.2018 con 
possibilità di rinnovo per ulteriori 3 anni. 

 
4 .  IMPORTO DELL’APPALTO  

 
L’importo complessivo presunto a base d’asta annuale è di €   58.289,60 

 (cinquantottomiladuecentoottantanove/60) IVA esente, escluso oneri per la sicurezza quantificati 
in € 98,68 (novantotto/68) IVA esclusa. 
 
 

Servizi 
Ore 

annua
li 

Valore unitario 
annuo 

Totale periodo 
appalto-
triennale  

Base d'asta* 

Valore con 
rinnovo 

Facoltà aumento del 
20% 

Valore globale 
presunto 

Gestione 
servizio 

Biblioteca 
2720 

 
€ 58.289,60 

 
€ 116.579,20 € 291.448,00 € 58.289,60 € 349.737,60 

Oneri per la 
sicurezza 

non 
soggetti a 
ribasso 

 
 

€ 293,025 
 

€ 586,05 € 1.465,13 € 293,03 €1.758,15 

Valore 
contrattual
e presunto 

 
 

€ 58.582,625 
 

€ 117.165,25 € 292.913,13 € 58.582,63 € 351.495,75 

 
* si riferisce alla bitonalità 2017/2018. 
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Nota: Tutto il costo di gestione, con i requisiti menzionati anche nei precedenti articoli, è compreso nel costo posto a base d’asta. Si 
precisa che tale dato può essere soggetto a variazioni. 

 
 

5 . CORRISPETTIVO E MODALITA’ DI EROGAZIONE 
 
Potrà essere emessa da parte della Ditta aggiudicataria un’unica fattura mensile (vedi Capitolato 
Speciale D’Appalto) per entrambe le biblioteche con l’indicazione delle ore effettuate per il servizio 
bibliotecario presso ciascuna biblioteca.  
 
 

 
 
PLANIMETRIE: 
 
 



 
__________________________________________________________________________________________________________ 

 
Via Argelati, 4 – 40050 Argelato (BO) 

C.F: 00968810374 - P.IVA: 00528601206 
 Tel. 051-6634611 - Fax n.  051.893510  

mailto: e-mail: comune@comune.argelato.bo.it 

 

6  



 
__________________________________________________________________________________________________________ 

 
Via Argelati, 4 – 40050 Argelato (BO) 

C.F: 00968810374 - P.IVA: 00528601206 
 Tel. 051-6634611 - Fax n.  051.893510  

mailto: e-mail: comune@comune.argelato.bo.it 

 

7  



 
__________________________________________________________________________________________________________ 

 
Via Argelati, 4 – 40050 Argelato (BO) 

C.F: 00968810374 - P.IVA: 00528601206 
 Tel. 051-6634611 - Fax n.  051.893510  

mailto: e-mail: comune@comune.argelato.bo.it 

 

8  



 
__________________________________________________________________________________________________________ 

 
Via Argelati, 4 – 40050 Argelato (BO) 

C.F: 00968810374 - P.IVA: 00528601206 
 Tel. 051-6634611 - Fax n.  051.893510  

mailto: e-mail: comune@comune.argelato.bo.it 

 

9  



 
__________________________________________________________________________________________________________ 

 
Via Argelati, 4 – 40050 Argelato (BO) 

C.F: 00968810374 - P.IVA: 00528601206 
 Tel. 051-6634611 - Fax n.  051.893510  

mailto: e-mail: comune@comune.argelato.bo.it 

 

10  


